JomaTok

10 pimieHHs 26 cecii 7 CKIMKaHHS
Cn000XaHCHKOT CEHITHOT paau
Bix 25.01.2018 Ne 1170

HOJIOKEHHSA
npo LeHTp HAJAHHA AAMIHICTPATUBHMUX MOCIYT
BHKOHABY0ro koMitery Cij1000KaHCHKOI CeJIUIIHOI Paau

1. IenTp HamaHHS agMIHICTpATUBHUX mOCTyr (mami — LleHTp) YTBOPIOETHCS 3 METOIO
3a0e3reueHHs] HaJaHHS aIMIHICTPATHBHHUX TIOCIYT BHKOHAaBYOrO KoMitery Crno0oaHCBKOI
cenunHoi paau J{HImpoBCchKOTO paiiony JJHImponeTpoBChKOi 00macTi (1ani — BukoHaBYHiT KOMITET).

2. Uentp — e moctiitHO Airounii poOOYMil OpraH BUKOHABUOTO KOMITETY CEIHIIHOI paan, B
SAKOMY HAaJalOThCsA aJAMIHICTPATHUBHI MOCIYTH 4epe3 aaMiHICTpaTopa ILISXOM HOro B3aeMOIil 3
cy0’eKTaMM HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCTYr. PilIeHHS MO0 YTBOPEHHS, JiKBigamii ado
peopranizaiii L{eHTpy K MOCTIHHO AIF0YOro poOOYOTo OpraHy BHKOHABYOTO KOMITETY CEJIMUITHOL
pallyd MPUINMAETHCS TOJIOBOIO CEJIUIIHOL PaJid.

3. Uentp y cBoili mismpHOCTI KepyeThesi KoHCTHTYIIEIO Ta 3aKOHaMU YKpaiHH, aKTaMH
[Tpesunenta Ykpainu 1 KabGinery MinicTpiB YkpaiHu, pilIEHHSMH LEHTPaJbHUX Ta MiICLIEBUX
OpraHiB BUKOHABYOi BIAQJH, OPTraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSIYBAHHS, PO3MOPSIKEHHSM TOJOBH
CeNMIIHOI paau, UM [lonoxeHHsIM.

4. OcHOBHUMM 3aBaHHAMHU LleHTpy €:

1) opranizaiisi HaJaHHs AIMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAWKOPOTIIHMI CTPOK Ta 3a MiHIMaIbHOI
KIUJIBKOCTI BiJIBilyBaHb Cy0’€KTIB 3B€pHEHbD;

2) CHIpOIICHHS MPOLEAYPH OTPUMAHHS aMIHICTPATUBHUX IMOCIYT Ta MOJIIMIICHHS SKOCTI 1X
Ha/laHHS;

3) 3abesneueHHst iHGOpMyBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHb MPO BHMOTH Ta TMOPSIOK HAIaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, 1110 HA/IAI0THCS Yepe3 aMiHICTpaTopa;

4) peamizailis JepKaBHOI TOJNITHKH y cdepi 3a0e3neueHHs OpraHizaiii HaJaaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT OpraHaMu Jep>KaBHOI BUKOHABYOI BJIa/Id Ta MiCLIEBOTO CaMOBPsyBaHHS
yepe3 LleHTp HagaHHS aMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

5) 3a0e3medyeHHs Aep)KaBHOI peecTpallii y BCTAHOBJICHOMY TMOPSIKY FOPUIAMYHHX OCIO Ta
¢b13uuHUX 0Ci0 — MIAPUEMIIIB;

6) 3a0e3neucHHs y BCTAHOBJICHOMY MOPSIKY JEpXKaBHOI peecTpailii peyoBUX IMpaB Ha
HEPYXOMe MaifHO Ta 1X OOTSKEHb;

7) HajaHHsI BijoMocTel 3 Jlep)kaBHOTO 3eMEIbHOTO KaJacTpy BiAMOBIIHO 0 3aKOHO/IABCTRA;

8) peectpamis Miclsl TpPOKUBaHHS/TEpeOyBaHHS OCOOM Yy BCTAaHOBJICHOMY IOPSKY,
dbopMyBaHHS Ta BeJileHHS PeecTpy TepuTopiaibHOT rpOMajH BIAIOBITHO /10 3aKOHOJIaBCTBA,

9) dopmyBanus Ta BeneHHs cucremu «llacopTHuil 00Ky,

10) 3aificHeHHS MPUIOMY TPOMAJISIH 3 MUTAHb COIIaIbHOIO 3aXUCTY HACEICHHS;

11) 3niiicHIOBaTH i3 3aCTOCYBaHHAM 3aC001B €IMHOTO JIEPKaBHOTO JAeMOTrpadiyHOro peecTpy
opopMIIEHHS 1 BUJady rpoMajasiHaM YKpaiHH, SKI MOCTIHHO MpOXHUBaIOTh B YKpaiHi, macrnopra
rpomagsHuHa YKpainu B popmi ID-kapTku;

12) 3naiiicHioBaTi 0pOpMIIEHHS 1 BHIauy rpOMajsiHaM Y KpaiHH, sSKi MOCTIHHO MPOXHUBAIOTH B
VYkpaiHi nacopra rpoMajisHiHa YKpaiHu Ui BUI31y 3a KOP/OH;

13) 3xificHeHHS IHIIMX TOBHOBA&KEHb, MOKIaJcHUX Ha LICHTp HagaHHS aaMIiHICTPaTHBHUX
MOCITYT BiJIOBITHO A0 YHHHOT'O 3aKOHOABCTBA.



5. IlenTpoMm 3abe3rneuyeTbcss HaJaHHS AAMIHICTpATUBHUX IOCIYT 4Yepe3 ajJMiHicTpaTtopa
NUITXOM HOTO B3a€EMOJIIT 13 cy0’ €KTaMu HaJIaHHS aMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT.

[lepenik anMiHICTpaTHBHUX TOCIYT, SKi HajarThcs dvepe3 LleHTp, BU3HAYaeThCs Ta
3aTBEPIUKYETHCS PILICHHAM BHKOHABYOT'O KOMITETY Ta BKJIIOUYAE AJMIHICTPATUBHI MMOCIYT'H OpPTaHiB
BUKOHABYOI BJIaJIH, TIEPEITIK SKUX 3aTBepKeHni Kabinetom MiHicTpiB YKpaiHu.

6. Y LleHTpi 3a pilIeHHSM TOJIOBH CEITUIIIHOI pajy, TAKOXX MOXKE 3/1iHCHIOBATHCS PUHHSATTS
3BITIB, JICKJIApaIliil Ta CKapT, PO3IJISI KUX BiTHECCHO JI0 TIOBHOBAXXEHB CEIUITHOI PaJIH.

7. Cy0’eKT 3BepHEHHS 7151 OTPUMaHHS aJMiHICTpaTUBHOI ociyru B LleHTpi 3BepTaeThes 10
aZMiHICTpaTOpa — TIOCaJ0BOi OCOOM BHKOHABUOTO KOMITETY, SKa OpraHi3OBYy€ HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

8. AQMiHICTpaTOp MPHU3HAYAETHCS HA TOCAAY Ta 3BUIBHSAETHCS 3 IMOCAIU PO3IOPIHKEHHSIM
CEJIMIIIHOTO T'OJIOBH.

KinbkicTh ammiHiCTpaToOpiB, sKi mpamiooTh y LleHTpi, BHU3HAYAETBCS CTPYKTYPOIO,
3aTBEP/KCHOI0 DILICHHSIM CEJIMIHOI pajiu.

9. AamiHicTpaTOpu MalOTh BIAcHI IMEHHI IITaMIU 13 HAaMEHYBaHHSAM LIEHTPY HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX IOCIIYT, 3a3HAYCHHSAM IX TOCaay, MPi3BHINA, iM'Sl Ta IO OATHKOBI, Ta y CBOTH
JISUIBHOCTI BUKOPUCTOBYIOTh Ie4aTKy LleHTpy HaJJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX HOCIIYT.

AJMiHICTPaTOPH HECYTh MEPCOHATBHY IOPHINYHY BiAMOBIIaIbHICTS 32 BUMHEHI HUMH JIiT Ta
MPUAHATI PIIICHHS.

AnMiHiCcTpaTopy A BUKOHAHHS (yHKUIA 3 mOpuiioMy Ta BHJA4l JOKYMEHTIB IIOJ0
OJIepXKaHHs BU3HAUYEHOTO MepelliKy aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT y BCTAHOBJIEHOMY JIFOUMMHU aKTaMHU
3aKOHOJIAaBCTBA OTPUMYIOTh aBTOPH30BaHI IpaBa JOCTYIy JO JE€pKaBHUX Ta BiJOMYHMX
iHpopMaliifHuX cucTeM Ta 0a3 JaHUX, 0(OPMIIEHHS MAaCHOPTHUX JOKYMEHTIB, peecTpamii MicIsa
NIPO’KUBAHHS TOIIIO.

10. OcHOBHUMU 3aBJIaHHSAMU aIMiHICTpPATOPA €:

1) 3a0e3neueHHs] BAKOHAHHS CBOiX MMOBHOBa)XEHb Ta peaizallisi CBOIX MpaB y BiIIMOBIIHOCTI
no 3akoHy VYkpainu «IIpo agMmiHICTpaTUBHI MOCIYTW» BHUKIOYHO Y LIEHTPl HaJaHHSA
a/IMIHICTPAaTUBHUX TOCIIYT;

2) TPUAHATTS BiJ Cy0’€KTIB 3BEpPHEHb JIOKYMCHTIB, HEOOXIIHHUX [UIsi HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, 3AIMCHEHHS iX peecTpamii Ta NOJaHHS JOKYMEHTIB (iX Kormiii)
BIJIMIOBITHUM Cy0’€KTaM HaJlaHHS aJMiHICTPaTUBHUX MTOCIYT HE Mi3HIIIe HACTYIHOI0 poO0OYOro THs
iCJIs iX OTPUMAaHHS 3 JOTPUMaHHSIM BUMOT 3aKkoHY YKpainu «[Ipo 3aXuCT nepCcoHaNbHUX TaHUX),

3) Bujava abo 3a0e3MedYeHHs] HAJCHIAHHS 4epe3 3aCo0M IMOIITOBOTO 3B’SI3KY CYO €KTaM
3BEpHEHb Pe3y/bTATIB HAJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHMCII PIIIEHHS PO BIIMOBY B
3aJ0BOJICHHI 3asBM Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS), MOBIIOMJICHHS NP0 MOXIIUBICTh OTPUMAHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OPOPMIIEHUX CYO’ €KTaMU HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opranizarliiiHe 3a0e3ne4eHHs HalJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMH iX HaJaHHS,

5) 37iiiCHEHHST KOHTPOJTIO 32 JO/ICPKAHHAM CY0’€KTaMH HaJaHHS aIMiHICTPATHBHUX MOCITYT
CTPOKY PO3IJISY CIIpaB Ta NPUHHATTS pillieHb;

6) popmyBaHHS apXiBHUX CIIPaB Ta iX mepenaya;

7) HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y BUMIA/IKAX, IepeI0aYeHUX 3aKOHO1aBCTBOM.

11. AamMiHicTpaTop Mae MpaBo:

1) 6e30MmIaTHO OJCPXKYBATH BiJl Cy0’ €KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX ITOCIYT, ITiAIPHEMCTB,
YCTAHOB Ta OpraHizalii, 10 Hajexarb A0 chepu IX YHpaBIiHHA, JTOKYMEHTH Ta iH(opMmalliio,
OB’ sI3aHi 3 HaJJaHHSAM TaKUX TOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPSIKY:;



2) TIOTOKYBAaTH JOKYMEHTH (pIIIeHHs) B IHIIHMX JEP)KaBHUX OpraHax Ta OpraHax MiCII€BOTO
CaMOBpsITyBaHHs, OTPUMYBATH iX BHUCHOBKH 3 METOIO0 HAJaHHS aJMIHICTpPATHUBHOI MOCIyru 0e3
3aJy4eHHs Cy0’€KTa 3BepHEHHS 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3akoHy Y kpainu «I[1po 3axucT nepcoHaaIbHuX
TAHUX;

3) indopmyBaTu HavadbHHKa L[eHTpY Ta cy0’€KTiB HaJaHHS aJAMiHICTPATHBHHX MOCIYT PO
MOPYIIEHHSI CTPOKY PO3TJISAY 3asB MPO HAJAHHSA aaMIHICTPATUBHOI MOCITYTH, BUMAraTtu BXKUTTS
3aXO0/IiB JI0 YCYHEHHS BUSBIICHUX MTOPYIICHB;

4) MocBiuyBaTH BIACHUM ITiIIKCOM Ta IICYATKOO (IITaMIIoM) Kottii ((hOTOKOIIiT) TOKyMEHTIB
1 BUIICOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, sIKi HEOOXIIHI JUISI HAJAAHHS aMiHICTPATUBHOT
MOCITYTH;

5) mopyiryBaTH KJIOMOTaHHS Nepell HadaabHUKOM LIEHTpyY 110710 BXKHUTTS 3aXOIiB 3 METOIO
3a0e3nedeHHs epekTuBHOI podoTu LleHTpy;

6) ckianaTH MPOTOKOJIM Ta MOCTAHOBH IPO aJAMIHICTPATUBHI MPABONOPYIICHHS Y BHIIAIKAX,
nepeadaYeHuX 3aKOHOIAaBCTBOM.

12. IleHTp 0YOIIIOE HAYAIBHHK, HA SIKOTO TIOKJIAIAEThCS 3MIMCHeHHS (DYHKIIIH 3 KepIBHUIITBA
Ta BIANOBIJAIBHICTh 3a Opranizaiito aisuibHOCTI LlenTpy. HauanpHUK npu3HavyaeThes HA MOCAAy Ta
3BUTBHSETHCS 3 ITOCAIN POMOPSHKEHHSIM CEITUIITHOTO TOJIOBH.

13. Hauanbnuk LleHTpy BiAMOBITHO 10 3aBAaHb, MOKIaAeHUX Ha LleHTp:

1) 3miiicHiOE KepiBHUITBO pobOoToro LleHTpy, Hece MepCcOoHalIbHY BiMOBIAANIBHICT 3a
opranizauito AisutbHOCTI LIeHTpYy;

2) opraHi3oBye HisuTbHICTH L[eHTpy, Y TOMY YHCIi IIOJ0 B3a€EMOIIl i3 Cy0’€KTaMH HaJIaHHS
AJMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT, BXKHBAE 3aXO0/IB JIO ITiIBUIIECHHS €PEKTUBHOCTI pOOOTH LIEHTPY;

3) ompaipOBye Ta BHOCHTH IPOMO3MLINA IONO YAOCKOHAICHHS CHCTEMH HaJaHHs
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT IUISIXOM CHPOIIEHHS Ta BIOPSIKYBAaHHS MTPOIECIB Ta IPOLETYD;

4) KOOpAWHYE MisUTBbHICTD aJMiHICTPATOPIB, KOHTPOIIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTh BHKOHAHHS
HUMH 00OB’SI3KiB;

5) opranizoBye iHdopmariiiiHe 3abe3neueHHss podotu LleHTpy, podoty i3 3acobamu MacoBoi
1H(popMmallii, BU3HAUa€ 3MICT Ta Yac MPOBEAEHHS 1HOPMAIIHHUX 3aX0/11B;

6) crpusie CTBOPEHHIO HAJIEKHHUX YMOB mpaui y LleHTpi, BHOCUTBH NMPOIO3UILIi CETUIHOMY
rOJIOB1 II0JI0 MaTepiaJIbHO-TEXHIYHOIO 3a0e3neueHHs LleHTpy;

7) po3risijiae cKapru Ha JisUTbHICTh Yd O€31IUIbHICTh aIMIHICTPaTOPiB,;

8) morxe 3ilicHIOBaTH (YHKIIIT aMiHICTpaTOPAa;

9) BUKOHYE 1HIIII TOBHOBA)XEHHS 3T'1/IHO 3 3aKOHOJABCTBOM Ta 1M [losioskeHHM.

14. llenTp mix yac BUKOHAHHS MOKJIa/IEHUX Ha HHOTO 3aBAaHb B3aEMOJIIE 3 IICHTPAIbHUMHU Ta
MICIIEBUMH OpPraHaM{ BHKOHABUOI BJIQJIHM, 1HIIUMH JIEP>)KaBHUMH OpPTaHaMH, OpraHaMH MiCIIEBOTO
CaMOBpsTyBaHHS, MiIMTPHEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH a00 OpraHizallisiMH.

15. ITpuiiom cy6’ekTiB 3BepHEHb y LleHTpi 311HCHIOEThCS:
noneninok — 3 8:00 7o 17:00
BiBTOpOoK — 3 8:00 1m0 19:00
cepena — 38:00 go 17:00
gerBep — 3 8:00 no 17:00
n'ataung — 3 8:00 mo 16:00.

16. ®inancyBaHHS Ta MarepialbHO-TeXHIYHe 3ale3nedeHHs AisutbHOCTI  LleHTpy
3MIIMCHIOETHCS 32 PAXYHOK MiCIIEBOTO OIOKETY.

JI.B. JIaroma

CexkpeTtap cenumniHoi paau (BUKOHKOMY)





